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四川交通职业技术学院

关于2017年暑假工作安排的通知

学院各系（部）、处（室）、管理学校、交职校、资产经营公司：

为使全院师生员工安排部署好暑期工作，经学院2017年第8次院长办公会研究决定，现将2017年暑假工作安排通知如下。

一、暑假时间

暑假从2017年7月10日（星期一）开始至8月30日（星期三）结束。

二、开学时间

（一）全体教职工8月31日（星期四）正式上班。
（二）8月31日（星期四）下午召开学院2017年新生入学接待工作专题会议。9月1日（星期五）学院进行新生入学准备工作。
（三）在校生9月7日（星期四）至8日（星期五）报到并按照《学生手册》有关规定完成注册、缴费等手续。

（四）在校生9月9日（星期六）至10日（星期日）补考,9月11日（星期一）正式上课。

（五）2017级新生9月2日（星期六）至3日（星期日）报到，9月4日（星期一）至9月17日（星期日）开展新生入学军训，9月18日（星期一）新生开展校史参观，9月19日（星期二）新生开展入学教育，9月20日（星期三）新生正式行课。
三、工作安排

（一）各系（部）教师于7月3日晚上24点前提交学生期末考试成绩，辅导员可通过教务管理系统查询学生成绩。

（二）组织人事处负责7月10日-20日的清华大学培训班的组织、协调和管理工作，确保培训效果。

（三）教务处、学生工作部、招生就业处牵头负责做好毕业生考试、毕业证发放、毕业生离校手续办理等相关工作安排，学院相关部门积极协助配合完成各项工作。

（四）各系负责做好学生暑期安全教育工作，提高安全防范意识和自我救护能力,增强学生遵纪守法观念；准确掌握假期留校学生情况和离校学生去向，密切加强与校外实习学生联系，若有系（部）统一组织的校外实习实训项目，请各系将实习计划和实习学生名单于7月4日一并报教务处审批，备案。切实做好暑期留校学生的管理工作，于7月4日前将假期留校学生名单报学工部。

（五）宣传统战部负责组织学院中层干部暑假读书班，开班时间：8月28日至8月30日，具体安排另行通知。

（六）教务处牵头做好创新发展行动计划立项项目和教学工作诊断与改进各个诊改子项目的推进、指导和督查工作，各系要积极推进创新发展行动计划立项项目和教学工作诊断与改进各个诊改子项目建设。

（七）学生工作部负责组织暑期学生家访工作，各系按照要求，做好计划和组织工作，确保家访工作有成效。

（八）招生就业处负责制定2017招生录取预案和新生入学须知，报学院批准后组织实施。

（九）党委行政办公室、招生就业处负责制定2017级新生入学接待工作方案，明确各部门工作职责，落实相关责任，确保新生接待工作顺利进行。

（十）计划财务处（国有资产管理处）负责落实新学期学生入学收费工作。
（十一）各政府采购项目实施部门暑假期间要按程序持续推进政府采购工作，计划财务处（国有资产管理处）做好政府采购工作的监督指导协调。
（十二）后勤（基本建设管理）处、计划财务处（国有资产管理处）负责对学院教室、实训室、学生宿舍等教学、生活场地和设备设施进行检查，制定维修方案，报学院审批后于开学前完成相关维修工作。后勤（基本建设管理）处负责做好暑期留校学生的后勤保障工作。

（十三）院团委及各系负责组织学生参加暑期社会实践活动，加强活动过程管理，建立突发事件应急处置预案。

（十四）教务处负责制定新学年教学计划、教学任务、教材订购、编排课程和班级、安排教室等教学准备工作。
（十五）学生工作部负责制定2017级新生入学教育方案（含新生军训方案）。各系负责制定本系的2017级新生入学专业教育计划，于9月5日前交学工部统筹安排。

（十六）成教部负责做好暑假期间各项培训工作的组织、安排、协调、管理等工作。

（十七）后勤（基本建设管理）处负责各项基本建设任务工作，并制定暑假工作推进计划，确保各项建设任务进展顺利。

（十八）各部门要加强假期安全管理，妥善保管贵重物品和设备，做好安全自检自查工作并加贴封条；要切实做好暑假期间安全保卫、保密、防火、防汛、防盗等工作，特别要加强水、电、气、易燃易爆、锅炉房等设施设备的管理。7月6-7日，学院安委会办公室将组织相关部门进行检查。

（十九）各部门要做好暑期值班工作安排和新学期开学前的各项准备工作；教师要按照教务处和系（部）要求，做好新学期教学资料的准备工作。7月6日前，各部门务必将暑假期间值班人员名单纸质版给党委行政办公室钟锐老师和保卫处何远军老师。

（二十）党委行政办公室要安排值班人员做好暑期公文收发流转、印章管理工作，协调处理学院日常事务工作；保卫处、学生工作部要安排工作人员24小时值班，遇突发事件和重要信息应第一时间上报值班院领导；后勤（基本建设管理）处要建立水电维修快速响应机制，保障校园用水用电；其他部门值班人员值班期间务必保持通讯畅通，确保突发事件发生后迅速到达指定地点。

党委行政办公室值班电话：82680064、82680843，13882205515。
保卫处24小时值班电话：82682110
学生工作部24小时值班电话：82680698、15184362158、 13568816076   
四、其他

请各部门按照本通知要求，结合自身实际做出具体安排，确保暑假期间、新学期各项工作正常进行。管理学校、运输职业学校参照本通知做好各项工作安排，具体方案报学院党委行政办公室备案。
附件：2017党委行政办公室暑假值班安排表
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2017党委行政办公室暑假值班安排表
	时 间
	带班领导
	值班领导
	值班人员
	备注

	7月10日（星期一）
	蒋永林
13980673865

	陈 斌
13908095878
	唐 科
13882205515
李梦洁
18200391663
	值班司机：
曾  健18982064263
胡  庆13880718677

	7月11日（星期二）
	
	
	
	

	7月12日（星期三）
	
	
	
	

	7月13日（星期四）
	
	
	
	

	7月14日（星期五）
	
	李全文
13908197885
	
	

	7月15日（星期六）
	
	
	
	

	7月16日（星期日）
	
	
	
	

	7月17日（星期一）
	
	
	
	

	7月18日（星期二）
	
	
	
	

	7月19日（星期三）
	
	
	
	

	7月20日（星期四）
	
	彭 谦
13882166695
	颜 翔
13558763435
谢伟青
18908233543
	

	7月21日（星期五）
	
	
	
	

	7月22日（星期六）
	
	
	
	

	7月23日（星期日）
	
	
	
	

	7月24日（星期一）
	
	
	
	

	7月25日（星期二）
	
	
	
	

	7月26日（星期三）
	
	徐 林
17308015879
	
	

	7月27日（星期四）
	
	
	
	

	7月28日（星期五）
	
	
	
	

	7月29日（星期六）
	
	
	
	

	7月30日（星期日）
	
	
	
	

	7月31日（星期一）
	
	
	
	

	8月1日（星期二）
	
	权 全
13808046245
	邬璐旋
13980673018
杨 馨
18615740099
	

	8月2日（星期三）
	
	
	
	

	8月3日（星期四）
	
	
	
	

	8月4日（星期五）
	
	
	
	

	8月5日（星期六）
	
	
	
	

	8月6日（星期日）
	王东平
13908079520

	李玉文
13908039418
	
	

	8月7日（星期一）
	
	
	
	

	8月8日（星期二）
	
	
	
	

	8月9日（星期三）
	
	
	
	

	8月10日（星期四）
	
	
	
	

	8月11日（星期五）
	
	唐 涌
13908022826
	谭 静
13618071962
钟 锐
18602815155
	

	8月12日（星期六）
	
	
	
	

	8月13日（星期日）
	
	
	
	

	8月14日（星期一）
	
	
	
	

	8月15日（星期二）
	
	
	
	

	8月16日（星期三）
	
	孙永辉
13808025903
	
	

	8月17日（星期四）
	
	
	
	

	8月18日（星期五）
	
	
	
	

	8月19日（星期六）
	
	
	
	

	8月20日（星期日）
	
	
	
	

	8月21日（星期一）
	
	黄先琪
13981836898
	徐艳姝
18782167803
张春明
13699056996
	

	8月22日（星期二）
	
	
	
	

	8月23日（星期三）
	
	
	
	

	8月24日（星期四）
	
	
	
	

	8月25日（星期五）
	
	
	
	

	8月26日（星期六）
	
	李 毅
15928517226
	
	

	8月27日（星期日）
	
	
	
	

	8月28日（星期一）
	
	
	
	

	8月29日（星期二）
	
	
	
	

	8月30日（星期三）
	
	
	
	


注：1.值班电话：82680064（白天）、18981902110（24小时）；传真：82680843。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
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